
TossTime
Snelstartgids voor Clubbeheerders

v2.7.0

TL;DR

Als clubbeheerder richt je TossTime eenmalig in voor jouw club. Je regelt clubgegevens, banen, tossmasters en
groepen — daarna loopt alles automatisch. Plan: reken op een uurtje.
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OVERZICHT

Wat ga je doen?

# Stap Waar in het menu

1 Inloggen en naar jouw club navigeren Inlogpagina

2 Clubgegevens, sporten en banen invullen Instellingen → Club beheer

3 Tossmasters aanmaken Instellingen → Tossmasters

4 Groepen aanmaken Instellingen → Groepen

5 Groepslink genereren en delen via WhatsApp Groepen → Groepslink genereren

6 Sponsors/advertenties toevoegen (optioneel) Instellingen → Club advertenties
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STAP 1

Inloggen

1
Inloggen op TossTime

Ga naar www.tosstime.nl en log in met je e-mailadres of telefoonnummer en wachtwoord.

Na het inloggen word je direct doorgestuurd naar jouw club. Ben je aan meerdere clubs gekoppeld, dan

zie je eerst een keuzescherm — kies de juiste club en klik op Doorgaan naar dashboard.

Kies vervolgens rechtsbovenaan op jouw naam en klik op Instellingen. Dat is het vertrekpunt voor alle

volgende stappen.

Tweestapsverificatie (2FA) instellen
TossTime vereist 2FA voor alle beheerders en tossmasters — dat beschermt jouw account. Direct na je eerste login

krijg je automatisch het scherm "2FA INSCHAKELEN" te zien.

Installeer eerst één van deze gratis apps op je telefoon:

• Google Authenticator — App Store (iPhone) of Play Store (Android)

• Microsoft Authenticator — zoek op "Microsoft Authenticator"

• 2FAS — open source alternatief, zoek op "2FAS"

Installatiestappen:

1. Klik op 2FA INSCHAKELEN

2. TossTime toont een QR-code en een tekstsleutel op het scherm (zie afbeelding)

3. Open de authenticator-app, kies "Account toevoegen" en scan de QR-code — of voer de tekstsleutel handmatig

in (optie "Sleutel invoeren")

4. De app toont een 6-cijferige code — voer die in bij Verificatiecode

5. Klik op Bevestigen — klaar

Het 2FA-scherm: scan de QR-code of voer
de tekstsleutel handmatig in.

■ Tip
Zorg dat de tijd op je telefoon goed staat (automatisch synchroniseren).

Als de klok afwijkt, werkt de code niet.

■■ Ter info
Bij elke volgende login voer je na je wachtwoord opnieuw zo'n code in.

De code vernieuwt elke 30 seconden — typ hem direct over.
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STAP 2

Club beheer: gegevens, sporten en banen

Ga via Instellingen naar Club beheer. Het Instellingen-menu ziet er als volgt uit:

Het Instellingen-menu. De vier blokken onder "Beheerder" zijn jouw werkterrein.

2
Clubgegevens invullen

Kies Club beheer. Vul de naam, het adres en de contactgegevens van je club in en klik op Opslaan. Vul

ook openingstijden en toegangsinformatie voor de banen in (code, sleutel of pasje).

Sporten selecteren

Scroll naar beneden naar Sporten binnen vereniging. Vink de sporten aan die jouw club aanbiedt (Tennis,

Padel, Pickleball, Badminton, AirBadminton, Squash) en klik op Sporten opslaan.

Banen toevoegen

Na het opslaan verschijnt per sport een sectie Banen per sport. Voeg de juiste banen toe: kies een

nummer, geef de baan een naam en vink aan of de baan indoor is.

■■ Let op
Doe dit zorgvuldig. Tossmasters baseren hun planningen op de banen die hier zijn ingevoerd. Een

ontbrekende of onjuiste baan leidt tot fouten in het speelschema.
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STAP 3

Tossmasters aanmaken

3
Nieuwe tossmaster toevoegen

Ga via Instellingen naar Tossmasters en klik op Nieuwe tossmaster.

Vul in:

• Voor- en achternaam

• E-mailadres

• Telefoonnummer (internationaal formaat, bijv. +31 612345678)

• Wachtwoord (de tossmaster kan dit later zelf wijzigen)

Zorg dat 2FA verplicht aangevinkt is — dit is standaard het geval en moet zo blijven.

Klik op Opslaan. Stuur de tossmaster zijn of haar inloggegevens, zodat hij of zij zelfstandig kan inloggen.

■ Tip
Stuur de nieuwe tossmaster de 2FA-uitleg mee. Er is ook een apart QuickStart document voor

tossmasters beschikbaar op de downloadpagina.
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STAP 4

Groepen aanmaken

Groepen zijn periodiek terugkerende sessies, zoals Dinsdagmiddag Tennis of Padel Vrijdagochtend. Elke groep heeft

een vaste dag, tijd en toegewezen tossmasters.

4
Nieuwe groep aanmaken

Ga via Instellingen naar Groepen en klik op + Nieuwe groep.

Vul in:

• Naam en optioneel een beschrijving

• Dag van de week en Starttijd

• Ronde duur (minuten) en Standaard rondes (aantal rondes per sessie)

• Sport en Speltype (bijv. Dubbel)

• Standaard banen: vink de banen aan die voor deze groep beschikbaar zijn

• Deadline (uren voor start): uiterste aanmeldtijd voor spelers

• Reminder (uren voor start): tijdstip voor automatische herinnering

• Vink Stuur automatisch uitnodigingen naar deelnemers aan voor automatische uitnodigingen

Wijs onder Tossmasters toewijzen een of meer tossmasters aan voor deze groep.

Klik op Groep opslaan.

■■ Let op
Tossmasters kunnen deze instellingen niet wijzigen — zij maken op basis van deze

groepsinstellingen hun sessies aan. Doe dit dus zorgvuldig.
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STAP 5

Groepslink genereren en spelers uitnodigen

5
Groepslink genereren

Na het opslaan van een groep zie je onderaan de groepspagina de sectie Groepsaanmelding. Dit doe je

eenmalig!

Klik op Genereer Groepslink. Stel in:

• Max. aantal personen — check de grootte van je WhatsApp-groep

• Geldigheid — aantal dagen dat de link actief blijft

Klik op Genereer en kopieer de link via Kopieer link.

Plak de link in de bijbehorende WhatsApp-groep, samen met deze begeleidende tekst:

Hallo allemaal! Vanaf nu organiseren we onze wekelijkse toss via TossTime

— een handige tool voor eerlijke wedstrijden. De communicatie gaat

voortaan vanzelf via WhatsApp!

Wat vragen we van jou?

1. Klik op de veilige link hieronder.

2. Vul eenmalig je gegevens in.

Dat is alles! Daarna ontvang je uitnodigingen en het speelschema

automatisch op je telefoon (of in je mailbox). Gemak dient de mens!

>> Klik hier om je aan te melden: [Hier de link plakken]

Alvast bedankt!

Spelers die op de link klikken zien een registratieformulier (zie afbeelding). Ze vullen

naam, telefoonnummer, speelniveau en privacytoestemming in en klikken op

Registreer. Daarna staan ze automatisch op de spelerslijst van de club en als

deelnemer in de groep. Zij kunnen zich desgewenst ook meteen voor andere

groepen inschrijven.

■ Tip
Genereer per groep een aparte link en deel die eenmalig in de bijbehorende

WhatsApp-groepen. Zo worden geen spelers overgeslagen.

■ Tip
Via Bekijk actieve links controleer je welke links nog geldig zijn en hoeveel

mensen zich al hebben aangemeld.

Wat spelers zien na het klikken
op de link.
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STAP 6 (OPTIONEEL)

Sponsors en advertenties toevoegen

6
Nieuwe sponsor toevoegen

Ga via Instellingen naar Club advertenties en klik op Nieuwe sponsor.

Vul in:

• Bedrijfsnaam

• Beschrijving (optioneel)

• Website URL

• Afbeelding: upload een banner (PNG, JPG of GIF, max. 2 MB, liggend formaat)

• Rotatie frequentie (1–100): hoe hoger het getal, hoe vaker deze sponsor verschijnt

• Vink Actief aan om de advertentie direct zichtbaar te maken

Klik op Opslaan.

■■ Ter info
Gebruik bij voorkeur een liggend formaat. Aanbevolen maat: 1200 × 400 pixels, PNG. Hulp nodig bij

het maken van een banner? Mail naar info@tosstime.nl.

■■ Ter info
Naast jouw clubsponsors toont TossTime ook platformbrede advertenties (bijv. KiKa). Die worden

centraal beheerd door TossTime en zijn niet bewerkbaar als clubbeheerder.

■ Klaar!
Na deze stappen is jouw club volledig ingericht. Tossmasters kunnen nu zelfstandig sessies

aanmaken en speelschema's genereren. Spelers ontvangen automatisch uitnodigingen en hun

persoonlijk schema via WhatsApp.

Vragen of problemen? Mail naar info@tosstime.nl


